概論 
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電腦種類  Computer Types 
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電腦系統包括 硬 體 與 軟 體。 
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使用方式 

  

	輸入設備
	
	
	
	輸出設備

	鍵盤 
	
	
	
	螢幕

	滑鼠
	 -----> 
	電腦內部
	 -----> 
	印表機

	語音輸入
	
	
	
	暫存於記憶體中

	光學掃描器
	
	
	
	儲存於磁碟上

	搖桿(joystick)
	
	
	
	語音輸出

	軌跡球(tracking ball)
	
	
	
	

	輸入板(input tablet)  
通常用於CAD/CAM
	
	
	
	

	觸控式螢幕
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使用注意事項
1. 人體工學 : 正確姿勢、保持適當距離、正確光線來源

 Microsoft 電腦使用健康指 南 
HealthyComputing.com http://www.healthycomputing.com/ 提供使用電腦的人體工學相關資料

2. 電腦安全基本 守則
3. 照顧電腦 : 使用不斷電系統(UPS)或其他可穩定電源、過濾電壓起伏的設備，避免食物及飲料接近電腦，保持常溫及維護清潔

4. 備份儲存重要檔案，於工作中隔一固定時間儲存資料。
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硬體 
目前一般電腦機組硬體包括主機、鍵盤、螢 幕、滑鼠等以及周邊硬體設備如印 表機、數 據機、掃描器、不斷電供電系統等。 1. 主機內包括主機板、微處理器、記憶體、儲存設備、電源供應器等。 Jan's Computer Basics What you see inside 1.1 主機板 (motherbord) 
主機板是主機內最重要的電路板，電腦的任何電子部份都需要接上主機板才能傳輸資料。 

· 直接位於主機板上的有微 處理器 (Micro processor) 和直接讀取記 憶體 (RAM：Random Access Memory)。

· 主機板上有擴充槽 (sockets or expansion slots)，槽上可插上如顯示卡連接螢幕或網路卡連接網路、音效卡等。

· 以連接線或排線與主機板相連接，如軟、硬碟機與電源供應器。


 

1.2. 微處理器或稱中央處理器 (CPU：Central Processing Unit) 
微處理器是電腦的中樞、控制各項功能的執行。微處理器的速度是以 megahertz (MHz)為單位，基本上數字越大表示其微處理器速度快。Jan's Computer Basics Processing Physical component 

1.3 記憶體 

· 記憶體的最基本單位是位元 (bit：binary digit)，即是 0 與 1，而八個 bits 等於一個 byte。

	名稱
	符號
	值

	bit
	b
	0 or 1

	Byte
	B
	8 bits

	KiloByte
	KB
	一千 (210 =1,024) bytes

	MegaByte
	MB
	一百萬 (220 =1,048,576) bytes

	GigaByte
	Gb
	十億 (230 =1,073,741,824) bytes


· 記憶體種類


可分隨機存取記憶體 (RAM：Random-Access Memory) 及唯讀記憶體 (ROM：Read-Only Memory)。ROM是唯讀的，廠商於ROM上放了電腦開啟時所需的指令，是不能更改的。電腦需要 RAM 來跑系統及應用程式，及儲存資料，可讀寫，然電源關掉時內容即消失。 

· RAM 通常是多個焊接於一片線路板上，稱之為記憶體模組(RAM Module)。記憶體模組除有不同的容量外，更有接腳 (pin) 數量的差異，接腳數量有 30 pin、72 pin、168 pin 及 184 pin 等。

 

1.4 儲存設備 

  

· 磁性儲存設備

· 磁碟包括 5 1/4、3 1/2 (一般、IOMEGA ZIP Drive、IMATION LS-120)及 硬碟 (20MB~)


Jan's Computer Basics Storage Disk capacity 

· 磁帶

· 光學儲存設備

· CD-ROM (Compact Disk, Read-Only Memory) 650 MB

· CD-Recordable (CD-R) Write Once Read Many (WORM) 650 MB

· CD-Rewritable (CD-RW) 650 MB

· DVD-ROM (Digital Video Disk) 17 GB

· 其他 Jan's Computer Basics Storage Other devices
  
使用常識: 

1.已格式化或未格式化 formatted vs. unformatted 
2.防寫保護口 write-protect notch 
3.避免灰塵、高溫、過濕、或磁場 
4.不要彎折磁片
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2.螢幕 

  有兩條纜線，一為電源纜線，另一條連接主機的顯示卡連接埠。有控制鈕條整水平及垂直位置、亮度、或對比等。 

  TCO 95、TCO 99、TCO 03 是為瑞典所訂定有關螢幕輻射的規範，TCO 03 最為嚴謹。有關 TCO 95、TCO 99、TCO 03 詳細規範可參考 TCO Developement Unit 文件 TCO Development [中 文]。 

  螢幕大小以對角線的長度來表示，如14吋、15吋、至繪圖工作需要的 21吋。 

  螢幕的解析度是以水平與垂直的像點 pixel(picture element，螢幕上的一點) 來表示，如 800×600 的解析度是指螢幕的水平有 800 個像點而垂直有 600 個像點，是較 640×480 更清析。 

  

	螢幕尺寸
	最低解析度

	14 吋
	640×480

	15 吋
	800×600

	17 - 21吋
	1024×768


  

	螢幕介面卡
	最低解析度

	CGA卡 (Color Graphic Adapter)
	640×200

	EGA卡 (Enhanced Graphic Adapter)
	640×480

	VGA卡 (Video Graphic Adapter)
	1024×768

	SUPER VGA卡
	1280×1024
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3.印表機 

· 可分撞擊式如撞針印表機  (dot-matrix) 與非撞擊式如噴墨印表機 (inkjet) 及雷射印表機 (laser)。

· 雷射印表機速度是以每分鐘列印頁數 PPM (Page Per Minute)為單位，一般平價機型速度為 4~12 ppm，較高價格機型則可為 16~50 ppm。

· 解析度則以 DPI (Dots per Inch) 為單位，解析度可為 240~1200 dpi。

4.數據機(MODEM) 

· 主要功能在於轉換電腦的數位信號 (Digital Signal) 與通信線路 (如電話線)的類比信號 (Analog Signal)。

· 數據機的速度則以每秒傳送位元數 BPS (Bits Per Second)為 單位。較常見的 MODEM 速度有 2400 BPS、9600 BPS、14.4 KBPS、28.8 KBPS、及目前最流行的 56KBPS。
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軟體 
軟體包括系統軟體 (system software) 及應用軟體 (application software)。 

1. 中英文內碼 

· Jan's Computer Basics Digital Data 

· 英文內碼：一般 PC 所使用的是美國標準資訊交換碼 ASCII (American Standard Code for Information Interchange)，而IBM主機上通用的卻是 EBCDIC 字碼 (Extended Binary Coded Decimal Interchange Code)。基本上一個半形英文字母等於 1 byte，而一全形英文字母等於 2 bytes。
例如 A = 0100 0001 (ASCII)

· 中文內碼：中文字繁多至少需要二個 bytes (十六個位元)來代表。中文內碼有最通用的 BIG-5 碼、公會碼、通用碼、電信碼等。圖書館界則使用 CCCII 三個 bytes (二十四個位元)
例如 全形 A = 1010 0010 1100 1111 = A2CF ( BIG-5 碼)

· 目前的趨勢為使用 Unicode 什麼是 Unicode(統一碼/標準萬國碼)?
2. 作業系統 (Operating system) Jan's Computer Basics System Software Types 

· 作業系統是控制電腦硬體必備的軟體，其功能包括開機(啟動電腦)、控制及監督電腦內部及周邊設備的運作、管理檔案(如監控檔案的位置、檔案名、檔案大小、 及建立檔案或更動的日期)、與其它軟體與硬體之間的溝通。

· 作業軟體如 DOS、Windows、Windows95、Windows98、WindowsME、WindowsNT、Windows2000、 WindowsXP、OS、Linux 等。

· 冷啟動 (Cold Start)是以電源開關來啟動，而溫啟動 (Warm Start)是以同時按住 Ctrl 和 Alt 再按 Del 鍵來重新開機，相當於使用主機面板上的 RESET鈕。當電腦似乎停止正常運作時，應儘量以溫開機來重新啟動。

3. 認識 Windows
· 微軟 如何使用 Windows XP
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使用電腦規範 

Rinaldi, Arlene. “The Ten Commandments for Computer Ethics:from the Computer Ethics Institute.”<http://www.fau.edu/netiquette/net/ten.html> 
  

1. 不可使用電腦傷害他人。
2. 不可干擾他人的電腦工作。
3. 不可偷看他人的檔案。
4. 不可利用電腦偷竊。
5. 不可利用電腦造假。
6. 不可拷貝或使用未付費的電腦軟體。
7. 未經授權，不可使用他人電腦資源。
8. 不可侵佔他人智慧成果。
9. 在設計程式之前，先衡量程式對社會的影響。
10. 以體諒與尊重自己與他人的態度來使用電腦。
